INSTRUCCIONES DE FORMALIZACION DE
MATRICULA ANTIGUOS ALUMNOS CURSO 2024-25
APROBADOS EN CONVOCATORIA ORDINARIA

Los alumnos que han cursado estudios en el curso 2023-24, deben FORMALIZAR su
matricula del 27 de mayo al 21 de junio.

1. Consultar la oferta horaria en la pagina web y elige horario.

2. Abonar las TASAS en la aplicacion de la Comunidad de Madrid (salvo si esta exento)

3. Guardar los resguardos que proporciona la aplicacién de la CM para adjuntarlos en
la plataforma.

4. Acceder a la plataforma RAICES utilizando su USUARIO y CONTRASERNA.

En el caso de los alumnos menores deberdn ser los padres los que realicen la matricula,
con el perfil de tutor.
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5. Reservar mi plaza y grupo

En la barra de menu de la izquierda, pincha primero sobre SEGUIMIENTO
DEL CURSO y después sobre SELECCION DE GRUPO.
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e Selecciona el grupo en el que quieres matricularte
e Pulsa “Afadir” para reservar mi plaza.
e Pulsa “Aceptar”. Si no pulsas aceptar no se guardara tu reserva de grupo.


https://eoisansebastiandelosreyes.com/images/RenovaciOn_2022_2023/2_OFERTA_EDUCATIVA_oferta_horaria.pdf
https://eoisansebastiandelosreyes.com/tasas/
https://raices.madrid.org/raiz_app/jsp/portal/portalraices.html
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En el desplegable te aparecera el curso para el que has hecho la reserva de plaza.

6. Aportar documentacién para formalizar la matricula. En el apartado DOCUMENTOS
haga clic en ANADIR DOCUMENTO.

Escribe en la casilla en blanco el tipo de documento que vas a adjuntar:

Seleccion de grupo 2 <
Afic académico: 2022-2023
Curso: Francés C1 (Presencial) Anual Vesperting "
Unidad: FRA-CT-WMJ-12:00/21:30-A-135(135p-0d)-A ™ m
Reservas
iBorrar? Curso Unidad
ﬁ Francés C1 (Presencial) Anual Vespertino FRA-C1-MJ-19:00/21:30-A-135(135p-0d)-A

Documentos

Pendientes de adjuntar

¢Borrar? MNombre del Curso i
Afiadir documento

Adjuntos

:Borrar? Nombre del documento Curse  Descargar

- TASAS (modelo 030 que justifica el abono de tasas administrativas).

- MATRICULA (modelo 030 que justifica el abono de precios de matricula).

- REDUCCION (ademas de los anteriores, el carné de familia numerosa de categoria
general que justifique la reduccion).

-EXENCION (en lugar de los anteriores, el carné de familia numerosa de categoria
especial o documento que acredite la condicién de victima del terrorismo o de
discapacidad igual o superior al 33%).
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Haz clic en SELECCIONAR ARCHIVO para subir la documentacion en PDF y luego en ABRIR.
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Pendientes de adjuntar

;Borrar? Wﬂta Curso Seleccionar archivo
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Una vez que haya subido los documentos seleccionados, haga clic en el icono de los
disquetes de la parte superior derecha.
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Uniglad: FRA-C1-MJ-19:00/21:30-A-135(135p-0d)-A @
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ﬁ TASAS Francés C1 (Presencial) Anual Vesperting TASAS pdf

o

Si, después de subir algun archivo, comprueba que es erréneo o que debe reemplazarlo,
puede borrarlo haciendo clic en el icono de la papelera. Adjunte el documento correcto
y vuelva a guardar haciendo clic en el icono de los disquetes.

.
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Hasta que el centro compruebe la documentacidn aportada y finalice la matriculacion, el
estado de la matricula sera: NO y no saldra el grupo en que esta matriculado/a.
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Una vez terminada la matriculacién, saldra Si en “Matriculado/a” y el grupo en que esta
matriculado/a
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OBSERVACION: Si estoy estudiando varios idiomas en el mismo centro, puedo reservar
mi plaza y aportar mi documentacion desde la misma pantalla en varios idiomas, sélo
tendré que seleccionar el curso:
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